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1º PASSO
Na tela inicial do
site, clique nos 3

traços apontados na
imagem

2º PASSO 3º PASSO

CONVERSÃO DE FOTOS
PARA PDF

Serão aceitos
apenas arquivos
no formato .pdf

Para realizar essa
conversão, o MedEnsina

recomenda utilizar o
site do ILovePDF,

clicando no link abaixo

hTTPS://WWW.ILOVEPDF.COM/PT
É SIMPLES E RÁPIDO!

Nas opções, clique
em “JPG para PDF”

Ao clicar para
selecionar as

imagens, sua galeria
abrirá

4º PASSO
Com as imagens

selecionadas, é só
clicar em “Converter

em PDF”

Depois disso é só baixar o arquivo e
enviar pelo forms

O ILovePDF permite juntar várias fotos em um mesmo arquivo PDF!
Esse processo também pode ser feito em seu computador, é
só seguir os mesmos passos

https://www.ilovepdf.com/pt


Carteira de Identidade
Nacional (CIN) ou o antigo
RG
Carteira Nacional de
Habilitação (CNH)
Passaporte
Carteira expedida por
instituição militar
Carteiras de identidade
profissional (OAB, CRM, CRC)

DOCUMENTOS ACEITOSPRIMEIRO PASSO: 
tirar a foto

Tire uma foto da frente e verso de
seu documento de identificação
Para a foto, se for o caso (como

RG e CNH), retire o documento de
sua capinha e o desdobre, para
que a frente e o verso saiam em

uma mesma foto

SEGUNDO PASSO: 
converter a foto

Use o tutorial de conversão
(CLIQUE AQUI) para converter a
foto de seu documento para um

arquivo PDF

São aceitos apenas arquivos em pdf

SÃO ACEITOS ATÉ 5 ANEXOS POR ENVIO

DOCUMENTOS DE
IDENTIFICAÇÃO

Caso você tenha tirado uma foto
da frente e uma foto do verso de
seu documento, procure juntá-las

em um mesmo arquivo

TERCEIRO PASSO: 
enviar o documento

No formulário, ao clicar no campo
para adicionar o documento, uma
nova tela aparecerá. Nela, siga os

seguintes passos:
1) Clique em “Procurar”

2) Escolha o documento pdf
da foto

3) Espere seu carregamento

A versão digital oficial do documento é aceita

CERTIFIQUE-SE QUE AS INFORMAÇÕES DO
DOCUMENTO ESTÃO LEGÍVEIS



FOTO PARA A CARTEIRINHA
DE IDENTIFICAÇÃO

Nossos(as) alunos(as) recebem duas carteirinhas, uma para a
contabilidade de sua presença e uma para sua identificação. Em

ambas colocamos uma foto de identificação

PRIMEIRO PASSO: 
tirar a foto

Tire uma foto de perfil, com fundo
claro e sem muitos detalhes

A foto pode ser uma simples selfie,
desde que tenha um fundo claro e

sem muitos detalhes

SEGUNDO PASSO: 
converter a foto

Use o tutorial de conversão
(CLIQUE AQUI) para converter a
foto de seu documento para um

arquivo PDF

TERCEIRO PASSO: 
enviar o documento

No formulário, ao clicar no campo
para adicionar o documento, uma
nova tela aparecerá. Nela, siga os

seguintes passos:
1) Clique em “Procurar”

2) Escolha documento pdf da
foto

3) Espere seu carregamento

FUNDO CLARO,
com poucos

detalhes

PERFIL, olhando
para a câmera

NÃO TEM SEGREDO, PODE ABRIR
SEU SORRISO PRA GENTE COLOCAR
SUA FOTO NAS SUAS CARTEIRINHAS!



ASSINATURA DIGITAL
DO CONTRATO

Para assinar o contrato
digitalmente, utilize o site de
assinatura eletrônica oficial

do Governo Federal

Para tal, certifique-se que você
tem uma conta gov.br (se não

tiver, é possível criá-la de
modo totalmente digital e
simples, clicando AQUI)

CLIQUE AQUI PARA ACESSAR O PORTAL DE ASSINATURA ELETRÕNICA

1º PASSO
Após fazer o login

em sua conta gov.br,
clique em “escolher
arquivo” e selecione

o contrato de
matrícula

2º PASSO 3º PASSO
Após ler o contrato,

na última página
arraste o quadro de

assinatura para o
campo de assinatura

do aluno

Após clicar em
“assinar”, um SMS

com um código será
enviado para o

celular utilizado na
conta gov.br

4º PASSO
Copie esse código e

clique em
“autorizar”. Depois
disso, é só baixar o

documento assinado
e enviá-lo pelo forms

Para a efetuação da matrícula, é necessário assinar o contrato de
matrícula (disponível no formulário) para a revisão. Essa assinatura

pode ser realizada de modo virtual, através do site do Governo Federal.

É SIMPLES E RÁPIDO!
(ANTES DE ASSINAR, LEIA O CONTRATO)

Esse processo também pode ser feito em seu computador, é
só seguir os mesmos passos

https://www.gov.br/pt-br/servicos/criar-sua-conta-gov.br
https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=assinador.iti.br&authorization_id=199fc14be2e
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